                                    РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АЗОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______2011г.                                                                                                          №___   

х. Задонский

Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Задонского сельского поселения
В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 5 статьи 6 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения муниципальных ", пунктом 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», частью 5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», 
 учреждений 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:
Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

         Методику расчета стоимости муниципальных услуг в Задонском сельском поселении в целях формирования муниципального задания Задонского сельского поселения согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
Порядок проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг юридическим и физическим лицам согласно приложению №3.
2. Признать утратившими силу постановление Администрации Задонского сельского поселения № 290/1 от 25.11.2009г. «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям Задонского сельского поселения».
3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания. В период с 1 января 2011 года и до 1 июля 2012 года настоящее постановление применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых в соответствии с пунктом 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения муниципальных (муниципальных) учреждений» о предоставлении им субсидий из бюджета Задонского сельского поселения Азовского района.

В случае если в отношении муниципального бюджетного учреждения такое решение не принято, к нему применяются нормы, установленные настоящим постановлением для муниципальных казенных учреждений.

4.Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Задонского сельского поселения www.zadonskoe.ru.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой
    Глава Задонского

    сельского поселения                                                                  С.И. Рябов    
Подготовил: 

заведующий сектором 

экономики и финансов






М.И. Наконечная
Согласовано: заместитель главы                                               Г.А. Подлужный
Приложение №1
к постановлению Администрации

Задонского сельского поселения
от _______2011 г. №____
ПОРЯДОК
ФОРМИРОВАНИЯ И ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает условия и порядок формирования муниципального задания и порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, а также муниципальными казенными учреждениями, определенными постановлением Администрации Задонского сельского поселения на основании предложений главных распорядителей бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения.

1.2. Муниципальное задание формируется при формировании местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период и утверждается в срок не позднее одного месяца со дня утверждения решения о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период в отношении:

- муниципальных казенных учреждений – главными распорядителями бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения (далее – главные распорядители);

- муниципальных бюджетных и автономных учреждений – учредителем этих учреждений.

1.3. Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и утверждается правовым актом учредителя, главного распорядителя.

1.4. Муниципальное задание – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

1.5. Муниципальное задание формируется для предоставления муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами предоставления муниципальных услуг, содержащими стандарты предоставления муниципальных услуг.

II. Порядок формирования муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными уставом муниципального учреждения, на основе перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Задонского сельского поселения в соответствии с приложением 2 к настоящему Порядку (далее – Перечень муниципальных услуг (работ)).

2.2. Муниципальное задание формируется на срок до одного года в случае утверждения местного бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении проекта местного бюджета).

2.3. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной (ых) услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

2.4. Муниципальное задание должно содержать:

- наименование муниципальной услуги в соответствии с утвержденным Перечнем муниципальных услуг (работ);

- наименование категории потребителей муниципальных услуг в соответствии с утвержденным Перечнем муниципальных услуг (работ);

- показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги, в соответствии с разделом административного регламента, содержащего стандарт качества предоставления муниципальной услуги;

- показатели, характеризующие объем (содержание) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях);

- реквизиты административного регламента, регулирующего порядок оказания муниципальной услуги; 

- предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 

- порядок контроля за исполнением муниципального задания, содержащий контрольные мероприятия (например, выездная проверка, камеральная проверка, ведение журнала звонков, полученных от населения, ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями); 

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания и периодичность ее представления (например, требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год, требование о представлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной, требование о представлении копий подтверждающих документов и другие).

2.5. Показатели муниципальных заданий для муниципальных учреждений формируются учредителем, главными распорядителями на основании результатов проведения ежегодной оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг (выполнении работ) в натуральном и стоимостном выражении, проводимой в порядке, утвержденном постановлением Администрации Задонского сельского поселения. 

2.6. Показатели муниципального задания используются при составлении проекта местного бюджета для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), составлении бюджетной сметы муниципального казенного учреждения, а также для определения объема субсидий на выполнение муниципального задания муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.

2.7. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, учредители, главные распорядители корректируют муниципальные задания в пределах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), утвержденных исполнителям муниципальных заданий.

2.8. Изменение объема субсидии, предоставленной из местного бюджета муниципальному бюджетному или автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия), в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

III. Порядок финансового обеспечения муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период на соответствующие цели.

3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

3.3. Главные распорядители, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, при определении показателей бюджетной сметы вправе использовать нормативные затраты на оказание соответствующих муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества, переданного на праве оперативного управления муниципальному казенному учреждению.

Нормативные затраты на очередной финансовый год и плановый период устанавливаются главными распорядителями, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, в соответствии с Методическими рекомендациями по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений согласно приложению № 2 к настоящему Постановлению (далее – Методические рекомендации).

3.4. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением осуществляется в виде субсидии за счет средств местного бюджета.

3.5. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным или автономным учреждением или приобретенного муниципальным бюджетным или автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Нормативные затраты на очередной финансовый год и плановый период и распределение их по отдельным муниципальным услугам устанавливаются учредителем с учетом Методических рекомендаций.

3.6. При оказании в случаях, определенных федеральными законами, муниципальным бюджетным или автономным учреждением муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

3.7. При определении нормативных затрат на оказание муниципальным бюджетным или автономным учреждением муниципальной услуги учитываются:

а) нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

б) нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного или автономного учреждения в соответствии с пунктом 3.8 настоящего Порядка).

3.8. Нормативные затраты на содержание имущества муниципального бюджетного или автономного учреждения рассчитываются с учетом затрат:

а) на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат муниципального бюджетного или автономного учреждения на оплату указанного вида коммунальных платежей;

б) на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат муниципального бюджетного или автономного учреждения на оплату указанного вида коммунальных платежей;

в) на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным бюджетным или автономным учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному или автономному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

3.9. Не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии используются учреждением в очередном финансовом году на те же цели, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3.10 настоящего Порядка.

3.10. В случае, если муниципальное задание в части качества и (или) объема (содержания) оказываемых услуг (выполняемых работ) не выполнено, то не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии, образовавшиеся в связи с невыполнением муниципального задания в части качества и (или) объема (содержания) оказываемых услуг (выполняемых работ), учитываются при предоставлении субсидии в очередном финансовом году.

3.11. Субсидия перечисляется в установленном порядке на лицевой счет муниципального бюджетного учреждения, открытый в Отделении по городу Азову и Азовскому району Управления федерального казначейства по Ростовской области.

Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным автономным учреждением перечисляется 
на лицевой счет муниципального автономного учреждения, открытый в Отделении по городу Азову и Азовскому району Управления федерального казначейства по Ростовской области, или на счет, открытый в кредитной организации муниципальному автономному учреждению. 

3.12. Предоставление муниципальному бюджетному или автономному учреждению субсидии в течение текущего финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого между муниципальным бюджетным или автономным учреждением и учредителем.

Соглашение заключается ежегодно по примерной форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. Учредитель вправе уточнять и дополнять форму соглашения с учетом отраслевых особенностей в соответствующей сфере.

Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

3.13. В период с 1 января 2011г. до 1 января 2012г. порядок финансового обеспечения в отношении муниципальных бюджетных учреждений определяется в соответствии с решением Собрания депутатов Задонского сельского поселения от 25.02.2011г. №5  «Об отдельных мерах по совершенствованию правового положения муниципальных учреждений Задонского сельского поселения в переходный период».

IV. Порядок мониторинга и контроля выполнения

муниципального задания

4.1. Ведение мониторинга на предмет уточнения и изменения муниципальных услуг (работ) осуществляется 2 раза в год в отношении:

- муниципальных казенных учреждений – главными распорядителями;

- муниципальных бюджетных и автономных учреждений - учредителями.

4.2. Контроль за соблюдением муниципальными учреждениями требований и условий, установленных для них муниципальными заданиями, осуществляют учредители, главные распорядители в соответствии с административным регламентом.

4.3. Муниципальные учреждения, выполняющие муниципальное задание, представляют учредителям, главным распорядителям отчет о выполнении показателей муниципального задания по форме и в сроки, установленные в муниципальном задании. 

4.4. На основании представленных отчетов муниципальных учреждений учредитель, главный распорядитель не реже 1 раза в полугодие осуществляет оценку соответствия фактических объемов (содержания) предоставленных услуг, выполненных работ планируемым показателям, определенным в муниципальных заданиях.

4.5. В случае невыполнения муниципального задания муниципальными учреждениями учредитель, главный распорядитель обязан установить причины невыполнения муниципального задания и их характер, принять меры по обеспечению выполнения муниципального задания и решения вопроса о привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с действующим законодательством.

4.6. Отчет о фактическом исполнении муниципальных заданий муниципальными бюджетными и автономными учреждениями в отчетном финансовом году с пояснительной запиской представляется учредителями в срок до 1 марта текущего финансового года в сектор экономики и финансов Администрации Задонского сельского поселения по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

Глава Задонского сельского поселения 


                       С.И. Рябов

Приложение 1

к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Утверждаю

_________________________________________

 (подпись, ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств бюджета  Задонского сельского поселения, в ведении которого находятся муниципальное

казенное учреждение/ муниципального органа исполнительной власти  субъекта Российской Федерации, осуществляющего функции и полномочия учредителя

муниципального бюджетного или автономного учреждения)

«__» _______________________ г.

Муниципальное задание

___________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения Задонского сельского поселения)

на ____ год и на плановый период ____ и ____ годов1


1. Наименование муниципальной услуги ______________________________________________________________________________________________________
2. Потребители муниципальной услуги

______________________________________________________________________________________________________ 


3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

год
	текущий

финансовый

год
	очередной

финансовый

год3
	первый

год

планового

периода
	второй

год

планового

периода
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


3.2.Требования к качеству муниципальной услуги1 
	Наименование услуги
	Требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



1 Указываются наименование и реквизиты нормативно правового акта или иного документа, устанавливающего требования.

4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.
	
	

	2.
	
	


5.Объем оказываемой муниципальной услуги

	Наименование услуги
	Контингент потребителей услуги
	Единица измерения услуги
	Тариф на услугу3
	Объем задания

	
	все потребители
	в том числе, имеющие право на безвозмездное получение услуги, оказываемой в соответствии с действующим законодательством на платной или частично платной  основе2
	
	
	очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ой год планового периода

	
	
	
	
	
	всего
	в том числе на платной или частично платной основе
	всего
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	



2 С указанием реквизитов нормативного правового акта.


3 С указанием органа, устанавливающего предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

______________________________________________________________________________________

6.2. Орган, устанавливающий  цены  (тарифы) _______________________

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф),

единица измерения

	1.
	

	2.
	



7.Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания (указать нужное):


нарушение условий муниципального задания;


сокращение спроса на услуги;


изменение объема лимитов бюджетных ассигнований;


изменение нормативной правовой базы;


иные (расшифровать)_______________________________________________________________________________
8.Порядок контроля исполнения муниципального задания

	№

п\п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование главных распорядителей средств местного бюджета, осуществляющих контроль исполнения

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	


9. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

9.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


9.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

___________________________________________________________________________

9.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания ___________________________________________________________________

10. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

Приложение 2
к Порядку формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений 

Перечень 

муниципальных услуг индивидуального пользования

в Задонском сельском поселении по типам муниципальных учреждений

	Тип учреждения
	Наименование комплексной услуги
	Единица измерения услуги
	Категория потребителей услуги

	СДК
	1.Услуги по подготовке и организации проведения концертов, конкурсов, творческих вечеров

2. Услуги по организации и проведению мероприятий по поддержке народного творчества и культуры (проведение массовых театрализованных праздников, представлений, народных гуляний, в соответствии с местными обычаями и традициями;

организация и проведение ярмарок, выставок; 

подготовка самодеятельных творческих коллективов к участию в культурных проектах разных уровней)


	Количество проведенных концертов; число зрителей.

Количество проведенных праздников, представлений; количество проведенных ярмарок; число посетителей; количество самодеятельных творческих коллективов
	Жители Задонского сельского поселения, муниципального района

	Поселенческая библиотека
	Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	Количество выданных документов; количество пользователей библиотеки; количество посетителей массовых мероприятий
	Жители Задонского сельского поселения, муниципального района


Глава Задонского сельского поселения




С.И. Рябов

Приложение №2
к постановлению Администрации

Задонского сельского поселения
от ______.2011 г. №___
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО РАСЧЕТУ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
I. Общие положения
1.1. Настоящие Методические рекомендации разработаны с целью оказания методической помощи учредителям, главным распорядителям при определении нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений (далее – нормативные затраты).  
1.2. Положения настоящих Методических рекомендаций могут применяться учредителями для определения нормативных затрат на выполнение муниципальными бюджетными и автономными учреждениями муниципальных работ. 
1.3. Нормативные затраты утверждаются правовым актом учредителя, главного распорядителя для одной либо нескольких однотипных муниципальных услуг, включенных в Перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Задонского сельского поселения, в качестве основных видов деятельности (далее - Перечень муниципальных услуг (работ)).
1.4. При утверждении нормативных затрат учредителем, главным распорядителем определяется: 
- удельная расчетная стоимость предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы муниципальной услуги, оказываемой муниципальным учреждением в рамках муниципального задания (далее - нормативные затраты на оказание муниципальной услуги);
- объем затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества муниципальных учреждений (далее – нормативные затраты на содержание имущества);
1.5. Нормативные затраты подлежат изменению в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, устанавливающие требования к оказанию муниципальных услуг, а также в случае изменения объема бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период для финансового обеспечения выполнения муниципального задания. При изменении нормативных затрат не допускается уменьшение субсидии, предоставляемой на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в течение срока его выполнения, без соответствующего изменения муниципального задания.
1.6. По решению учредителя, главного распорядителя нормативные затраты определяются:

1) отдельно по каждому муниципальному учреждению;
2) в среднем по группе муниципальных учреждений;
3) по группе муниципальных учреждений с использованием корректирующих коэффициентов, учитывающих особенности муниципальных учреждений (например, место нахождения учреждения, обеспеченность инженерной инфраструктурой и другие критерии) (далее – корректирующие коэффициенты). Учредитель, главный распорядитель вправе переходить от установления нормативных затрат отдельно по каждому муниципальному учреждению к установлению указанных затрат в среднем по группе муниципальных учреждений и (или) по группе муниципальных учреждений с использованием корректирующих коэффициентов. 
1.7. При использовании средних значений нормативных затрат по группе учреждений нормативные затраты на очередной финансовый год рассчитываются как отношение суммы нормативных затрат на оказание единицы муниципальной услуги по всем учреждениям, входящим в группу, на количество указанных учреждений. 
1.8. При использовании корректирующих коэффициентов определение нормативных затрат для учреждения осуществляется путем умножения среднего значения нормативных затрат на оказание единицы муниципальной услуги по группе учреждений на корректирующие коэффициенты.
При определении нормативных затрат указываются виды применяемых корректирующих коэффициентов и приводятся способы их расчета. 
1.9. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания учреждениями, определяемый на основе нормативных затрат, не может превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели решением о местном бюджете и бюджетными росписями главных распорядителей на соответствующий финансовый год и плановый период.
1.10. Учредители, главные распорядители готовят исходные данные и результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений на соответствующий финансовый год и плановый период, определенных по форме согласно приложению к настоящим Методическим рекомендациям.
II. Методы определения нормативных затрат
2.1. Для определения нормативных затрат могут использоваться следующие методы:
  Нормативный, структурный, экспертный.
 2.2. В случае наличия утвержденных нормативов затрат, выраженных в натуральных показателях, в том числе нормативов питания, оснащения мягким инвентарем, медикаментами, норм потребления расходных материалов, нормативов затрат рабочего времени, объемов снижения потребления энергетических ресурсов в соответствии с требованиями энергетической эффективности или иных натуральных параметров оказания муниципальной услуги, указанные нормативы затрат, выраженные в натуральных показателях, используются при определении нормативных затрат.

В случае отсутствия утвержденных натуральных нормативов затрат, в целях определения нормативных затрат учредителем, главным распорядителем могут быть самостоятельно установлены нормативы затрат, выраженные в натуральных показателях.
 2.3. При применении структурного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются пропорционально выбранному основанию (например, затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, участвующего непосредственно в оказании муниципальной услуги; численности персонала, непосредственного участвующего в оказании муниципальной услуги; площади помещения, используемого для оказания муниципальной услуги и др.).
2.4. При применении экспертного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются на основании экспертной оценки (например, оценки доли группы затрат (например, трудозатраты) в общем объеме затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги и др.).
 2.5. Выбор метода(ов) определения нормативных затрат для каждой группы затрат осуществляется в зависимости от отраслевых, территориальных и иных особенностей оказания муниципальной услуги. 
III. Расчет финансового обеспечения выполнения

муниципального задания в Задонском сельском поселении

Финансовое обеспечение муниципального задания муниципальному учреждению Задонского сельского поселения определяется по формуле

                        ФОЗ = SUM РНЗусл  + SUM РНЗох + SUM Зцел,

                                        i

где ФОЗ - финансовое обеспечение муниципального задания;

    РНЗусл  - расчетно-нормативные затраты на оказание i-й услуги;

          i

РНЗох - расчетно-нормативные затраты общехозяйственного назначения, прямо не влияющие на стоимость оказания единицы муниципальной услуги и включаемые в финансовое обеспечение муниципального задания общей суммой, независимо от объема муниципального задания, без распределения по предоставляемым учреждением услугам;

Зцел - капитальные и прочие затраты целевого назначения, включаемые в финансовое обеспечение муниципального задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам.

Расчетно-нормативные затраты на оказание i-й услуги представляют собой денежную оценку (в рублях) затрат на предоставление заданного муниципальным заданием объема предоставления i-й муниципальной услуги и определяются по формуле

                                 РНЗусл  = СеУ  x О ,

                                       i      i    i

    где СеУ  - нормативная стоимость единицы i-й муниципальной услуги;

           i

    О  -  объем  задания  по предоставлению i-го вида услуги в натуральном

     i

выражении (количество единиц услуги).

3.1. Расчет нормативной стоимости единицы услуги

Нормативная стоимость единицы услуги определяется по формуле

                  СеУ  = НЗоп  + НЗмз  + k  x НЗауп/О ,

                     i       i       i    i          i

    где НЗоп  - нормативные затраты на основной персонал учреждения;

            i

    НЗмз  - нормативные затраты на  приобретение  материальных запасов, не

        i

относящихся  к основным средствам, (далее -материальные запасы);

    НЗауп - нормативные затраты на административно-управленческий персонал

(АУП) учреждения;

    k  - коэффициент отнесения  затрат на АУП на нормативную стоимость i-й

     i

услуги.

3.1.1. Нормативные затраты на основной персонал включают в себя:

нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда за период повышения квалификации основного персонала;

нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда за дни участия основного персонала в учебно-тренировочных сборах;

нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала за дни медицинского осмотра основного персонала;

нормативные затраты на повышение квалификации основного персонала;

нормативные затраты на услуги по медосмотру основного персонала;

нормативные затраты на командировки основного персонала.

Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала складываются из утвержденных в установленном порядке штатных расписаний, окладов и условий оплаты труда, установленных постановлением администрации Задонского сельского поселения, а также сумм вознаграждения работников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам.

В случае участия одних и тех же специалистов и работников из числа основного персонала в предоставлении двух или более услуг учет рабочего времени должен вестись на почасовой основе. Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда в этом случае рассчитываются как произведение средней стоимости единицы рабочего времени (чел-ед. времени) специалистов и работников на количество единиц времени, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги по категориям работников, участвующих в оказании соответствующей услуги, и определяются по формуле

                                 НЗоп  = SUM Т  x ОТч,

                                     i        i

    где НЗоп   -  нормативные  затраты  на оплату  труда и  начисления  на

            i

выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно  участвующего

в процессе оказания услуги;

    Т  - норматив затрат рабочего времени на производство единицы услуги;

     i

ОТч - часовая (дневная, месячная) ставка по штатному расписанию.

Остальные нормативные затраты на основной персонал определяются на основе утвержденных в установленном порядке нормативов затрат.

В случае отсутствия нормативов затрат при расчете используются средние затраты, сложившиеся за последние три года, скорректированные на возможности бюджета на очередной финансовый год.

3.1.2. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов и услуг включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- нормативные затраты на мягкий инвентарь;

- нормативные затраты на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в библиотечных учреждениях;

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов для реализации программно-целевых мероприятий и ведомственных целевых программ;

- нормативные затраты на другие материальные запасы.

Нормативные затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как произведение средних цен на их нормативное потребление (в случае отсутствия норматива - на основе средних затрат, сложившихся за последние три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год). Норматив затрат на приобретение материальных запасов определяется по формуле

                                        j    j

                          НЗмз  = SUM МЗ  x Ц ,

                              i         i

    где НЗмз  - нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в

            i

процессе оказания i-й услуги;

      j

    МЗ   -  норматив    потребления    материальных   запасов  j-го  вида,

      i

потребляемых в процессе производства единицы i-й услуги;

     j

    Ц -  средняя  цена   приобретаемых   материальных  запасов  j-го  вида

(скорректированная на уровень прогнозируемой инфляции).

Норматив затрат на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в библиотеках, рассчитывается на основе средних затрат, сложившихся за последние три года, с учетом прогнозируемой инфляции и с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год.

3.1.3. Нормативные затраты на вспомогательный, технический и административно-управленческий персонал учреждения (АУП) включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда АУП;

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда за период повышения квалификации АУП;

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда за дни медицинского осмотра АУП;

- нормативные затраты на командировки АУП.

Коэффициент отнесения нормативных затрат на АУП на нормативную стоимость услуги i-го вида рассчитывается как отношение суммы нормативных затрат на основной персонал и нормативных затрат на приобретение материальных запасов, относящихся к оказанию услуги i-го вида, к сумме нормативных затрат на основной персонал и нормативных затрат на приобретение материальных запасов, относящихся ко всем предоставляемым учреждением услугам, и определяется по формуле:

                 k¡  = (НЗоп¡ + НЗмз¡)/(ΣНЗоп¡ + ΣНЗмз¡),

    где k   -  коэффициент  отнесения  нормативных   затрат   на   АУП  на ормативную стоимость i-й услуги;

    НЗоп¡    -   нормативные   затраты   на  основной  персонал  учреждения, относящиеся к оказанию услуги i-го вида;

    НЗмз¡   -  нормативные затраты  на  приобретение  материальных  запасов, относящиеся к оказанию услуги i-го вида.

В случае предоставления муниципальным учреждением только одной услуги нормативные затраты на АУП целиком относятся на нормативную стоимость единицы муниципальной услуги.

По решению главного распорядителя бюджетных средств нормативная стоимость одноименной единицы муниципальной услуги может определяться:

1) отдельно по каждому муниципальному учреждению (в случае неповторимости учреждения или неповторимости предоставляемой учреждением услуги);

2) отдельно по каждой группе муниципальных учреждений;

3) с использованием корректирующих коэффициентов.

При определении единого значения нормативной стоимости муниципальной услуги для всех учреждений, относящихся к одной группе, нормативная стоимость рассчитывается как отношение суммы нормативов затрат на оказание единицы муниципальной услуги по всем входящим в группу муниципальным учреждениям (взвешенной по объему предоставляемых учреждениями услуг) к количеству муниципальных учреждений, входящих в группу.

Для учета объективных различий в размерах затрат на оказание одной и той же услуги в однотипных учреждениях используются корректирующие (понижающие или повышающие) коэффициенты, учитывающие объективные особенности учреждения (например, малокомплектность учреждения или удаленное место нахождения). При использовании корректирующих коэффициентов определение нормативной стоимости единицы муниципальной услуги осуществляется путем умножения среднего значения нормативной стоимости муниципальной услуги (по группе учреждений) на корректирующие коэффициенты.

3.2. Расчет нормативных затрат общехозяйственного назначения, не входящих в состав нормативной стоимости услуги

К нормативным затратам общехозяйственного назначения, не входящим в состав нормативной стоимости услуг и входящим в состав финансового обеспечения общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам относятся следующие затраты:

1. Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- нормативные затраты на хозяйственный инвентарь, канцелярские товары, расходные материалы к компьютерной и оргтехнике;

- нормативные затраты на приобретение иных предметов и расходных материалов общехозяйственного назначения;

- нормативные затраты на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек в небиблиотечных учреждениях;

- нормативные затраты на приобретение и обновление справочных баз данных.

2. Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

нормативные затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства;

нормативные затраты на услуги связи;

нормативные затраты на услуги транспорта;

нормативные затраты на услуги банков;

нормативные затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение;

нормативные затраты на другие услуги, потребляемые учреждением.

3. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

нормативные затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.);

нормативные затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем ОПС и т.п.);

нормативные затраты на текущий ремонт по видам основных фондов;

нормативные затраты на содержание прилегающей территории;

нормативные затраты на уборку помещений;

нормативные затраты на приобретение топлива для котельных;

нормативные затраты на обслуживание локальных вычислительных сетей;

нормативные затраты на санитарную обработку помещений;

нормативные затраты на содержание другого недвижимого и особо ценного движимого имущества.

4. Прочие нормативные затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуг, включают в себя возмещение вреда при осуществлении деятельности учреждения.

Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы определяются на основе нормативов потребления соответствующих ресурсов и цен на них с учетом прогнозируемой инфляции (в случае отсутствия норматива - на основе средних затрат ресурса на производство услуги, сложившихся за последние три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год).

Нормативные затраты на коммунальные услуги, потребляемые учреждением, определяются на основе Постановления администрации Азовского района по утверждению лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов, водоснабжения, водоотведения и вывоза ЖБО для учреждений бюджетной сферы.

Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, определяются на основе нормативов потребления услуг и тарифов, установленных для поставщиков услуг с учетом уровня прогнозируемой инфляции (в случае отсутствия норматива - на основе средних затрат ресурса на производство услуги, сложившихся за последние три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год).

Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества определяются исходя из утвержденных в установленном порядке требований к содержанию такого имущества, а также исходя из утвержденных графиков ремонта и норматива затрат на текущий ремонт.

В случае отсутствия утвержденного норматива величина затрат может быть определена по средней доле затрат на ремонт к балансовой стоимости основных фондов или оборудования, сложившейся за последние три года, с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год.

В случае постановки на баланс вновь принимаемого к эксплуатации имущества, по которому отсутствуют как нормативы затрат на его содержание, так и данные о средних затратах за последние три года, величина затрат, связанных с содержанием имущества, в первый год его эксплуатации может определяться исходя из средних затрат, связанных с содержанием аналогичного по характеристикам имущества, или на основе экспертной оценки главным распорядителем бюджетных средств необходимых затрат на содержание соответствующего имущества. Во второй год эксплуатации имущества нормативы затрат на его содержание определяются исходя из данных о затратах, произведенных в первый год эксплуатации (с учетом прогнозируемой инфляции и с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год); в третий год эксплуатации - исходя из данных о средних затратах за последние два года (с учетом прогнозируемой инфляции и с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год).

Прочие нормативные затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуг, определяются как установленная доля от суммарных затрат учреждения, не участвующих непосредственно в процессе оказания услуг.

3.3. Затраты целевого назначения, входящие в состав финансового обеспечения муниципального задания

К затратам целевого назначения, входящим в состав финансового обеспечения муниципального задания, относятся:

1. Затраты на капитальный ремонт, реконструкцию, реставрацию и строительство зданий и сооружений, приобретение оборудования, в том числе в рамках противопожарных и антитеррористических мероприятий, изготовление проектно-сметной документации, затраты на реализацию программно-целевых мероприятий и ведомственных целевых программ в части капитальных расходов.

2. Затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи.

Затраты целевого назначения входят в состав финансового обеспечения муниципального задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам.

3.4. Учет в финансовом обеспечении муниципального задания платных услуг, предоставляемых бюджетными учреждениями

В случае предоставления бюджетным учреждением услуг на платной или частично платной основе главный распорядитель бюджетных средств, наряду с муниципальным заданием на оказание услуг, дает учреждению задание на размер вырученных средств от предоставления услуг на платной или частично платной основе. При этом расчетно-нормативные затраты определяются по всему объему услуг, предоставляемых учреждением (как по услугам, предоставляемым полностью за счет бюджетных средств, так и по услугам, предоставляемым на платной или частично платной основе). Финансовое обеспечение муниципального задания в таком случае уменьшается на установленную муниципальным заданием сумму вырученных средств от предоставления услуг на платной или частично платной основе и определяется по формуле

             ФОЗ = Σ РНЗусл¡  + Σ РНЗох + Σ Зцел - Впу,где 

Впу - устанавливаемый муниципальным заданием размер выручки от предоставления услуг на платной или частично платной основе.

Муниципальное задание на размер вырученных средств от предоставления услуг на платной или частично платной основе устанавливается исходя из среднего объема фактически вырученных средств за последние три года. 

Глава Задонского сельского поселения  


               С.И. Рябов

Приложение
к Методическим рекомендациям по расчету 
нормативных затрат на оказание муниципальными
учреждениями муниципальных услуг и 
нормативных затрат на содержание
имущества муниципальных учреждений

Исходные данные и результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание муниципальным учреждением

(муниципальными учреждениями) муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества

муниципальных учреждений,

находящихся в ведении _________________________________________________________________
(наименование учредителя, главного распорядителя)

на ____ год и на плановый период ____ и ____ годов

	Наименование муниципальной услуги
	Функциональная

структура расходов местного бюджета

(раздел, подраздел)
	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги 

руб. за ед.
	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды

руб. за ед.
	Итого нормативные затраты на оказание муниципальной

услуги

руб. за ед.

(гр.3+гр.4)
	Объем 

муниципальной услуги 

ед.
	Затраты на содержание имущества 

руб.
	Сумма финансового обеспечения выполнения муниципального задания

руб.

(гр.5хгр.6+гр.7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга № 1 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 2 
	
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	
	

	Итого отчетный финансовый год 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 1 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 2 
	
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	
	

	Итого текущий финансовый год 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 1 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 2 
	
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	
	

	Итого очередной финансовый год 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 1 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 2 
	
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	
	

	Итого первый год планового периода 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 1 
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга № 2 
	
	
	
	
	
	
	

	... 
	
	
	
	
	
	
	

	Итого второй год планового периода 
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель

(ФИО, телефон)_____________________

Приложение № 3 
к Порядку формирования 
и финансового обеспечения выполнения 
муниципального задания в отношении                                                                    муниципальных учреждений

Примерная форма соглашения 
о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания между муниципальным бюджетным

или автономным учреждением и ___________________________________________________________________ (наименование учредителя)                                                                                                             № ________ «____» ___________ 20 г.                                                                                Учредитель в лице ______________________, действующего на основании ____________________, с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение (муниципальное автономное учреждение), именуемое в дальнейшем «учреждение», в лице ___________________, действующего на основании ____________________, с другой стороны, вместе именуемые «стороны», заключили настоящее соглашение (далее по тексту - Соглашение) о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения                                                                                                                                Предметом настоящего Соглашения является определение порядка 
и условий предоставления учредителем учреждению субсидии 
из местного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) на год.                                                                                                     2. Права и обязанности Сторон                                                                                                        2.1. Учредитель обязуется:                                                                                                       2.1.1. Перечислять учреждению субсидию в суммах и в соответствии 
с графиком перечисления субсидии, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.                                                                                                                                   2.1.2. Рассматривать предложения учреждения по вопросам, связанным 
с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах 
их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.                                                                                                                              2.2. Учредитель вправе:                                                                                                                 2.2.1. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением субсидии в течение срока выполнения муниципального задания в случае внесения соответствующих изменений в муниципальное задание.                                                          2.2.2. Приостановить предоставление субсидии, если в установленные настоящим Соглашением сроки не получены отчеты о выполнении муниципального задания за отчетный период.                                                                                                                    2.3. Учреждение обязуется:                                                                                                        2.3.1. Осуществлять использование субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями 
к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными муниципальным заданием.                                2.3.2. Своевременно информировать учредителя об изменении условий оказания муниципальных услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера субсидии.

2.3.3. Предоставлять учредителю отчет об исполнении муниципального задания за первый, второй, третий кварталы текущего финансового года в срок 
до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 февраля текущего финансового года отчет об исполнении муниципального задания 
за отчетный финансовый год.                                                                                                 2.4. Учреждение вправе:                                                                                                              2.4.1. Обращаться к учредителю с предложением об изменении размера субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем оказываемых физическим 
и (или) юридическим лицам услуг;                                                                                          2.4.2. Расходовать субсидию самостоятельно.                                                                                 3. Ответственность Сторон                                                                                                                 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, стороны несут ответственность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                4. Срок действия Соглашения                                                                                              Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими сторонами и действует до «_____» ____________.                                                                                        5. Заключительные положения                                                                                                    5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.                                                                                                             5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.                                                                                                                                5.3. Споры между сторонами решаются путем переговоров 
или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                                                                                                5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, в том числе: один экземпляр - учредителю, один - учреждению. 6. Местонахождение и банковские реквизиты Сторон

	Учредитель

(юридический и фактический адрес, банковские реквизиты) 

должность, 

подпись, Ф.И.О. 

М.П.
	Учреждение 

(юридический и фактический адрес, банковские реквизиты) 

должность, 

подпись, Ф.И.О.

М.П.


Приложение

к Соглашению о порядке и условиях предоставления                                                       субсидии на финансовое обеспечение выполнения                                              муниципального задания на оказание                                                                     муниципальных услуг (выполнение работ)

от ________ № ______

График перечисления субсидии в __________ г.

	Сроки перечисления субсидии 1
	Сумма, рублей

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до __________
	

	…
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	




1 График должен предусматривать первое в текущем финансовом году перечисление субсидии в срок не позднее одного месяца после утверждения решения о местном бюджете на текущий финансовый год и плановый период.

Приложение № 4 
к Порядку формирования
и финансового обеспечения  выполнения муниципального
задания в отношении  муниципальных учреждений 
Отчет о фактическом исполнении муниципальных заданий муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, находящимися в ведении      ________________________________________________________________           (наименование учредителя)
за________________ год

	Наименование

муниципаль-

ной

услуги
	Объем муниципальной услуги в натуральных показателях
	Нормативные затраты на оказание муниципаль-ной услуги

руб.за ед.
	Затраты на содержа-ние имущества

тыс.руб.
	Сумма финансо-вого обеспече-ния выполне-ния муници-пального задания

тыс.руб.*

	
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое 
значение за отчетный финансовый год
	Причины отклонения от запланирован-ных значений
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Определяется путем суммирования произведения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (графа 7) на объем муниципальной услуги (графа 5) с затратами на содержание имущества (графа 8)

	Наименование муниципальной работы
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Плановая сумма финансового обеспеченияруб.
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Фактическая сумма финансового обеспечения

руб.
	Характеристика причин отклонения от запланирован-ных значений                       (графа 2-графа 4)              (графа 3-графа5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


ФИО руководителя учредителя _________________________________________________ 
подпись

Исполнитель

(ФИО, телефон) ___________________
Приложение №3
к постановлению Администрации

Задонского сельского поселения
от _____2011 г. №___
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ МОНИТОРИНГА И КОНТРОЛЯ  ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ) ЮРИДИЧЕСКИМ И ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок проведения мониторинга и контроля (далее - Порядок), является типовым. Главные распорядители бюджетных средств при необходимости могут разрабатывать отраслевые порядки, дополняющие настоящий Порядок и учитывающие специфику предоставления муниципальных услуг (выполнения работ) в муниципальных учреждениях. Отраслевые порядки не должны противоречить основным принципам, заложенным в настоящем Порядке.

1.2. Мониторинг и контроль исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее - мониторинг) проводятся на основании заполненных главными распорядителями средств местного бюджета (далее - ГРБС) установленных настоящим Порядком форм. Мониторинг распространяется на все муниципальные учреждения, выполняющие муниципальные задания на предоставление муниципальных услуг (выполнение работ). 

Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимы и взаимоувязаны.

1.3. Заполненные формы и приложения к ним представляются главным распорядителем бюджетных (ГРБС) средств в ____________________________ (указывается орган, уполномоченный осуществлять мониторинг и контроль)  с сопроводительным письмом за подписью руководителя (уполномоченного заместителя руководителя) ГРБС на бумажном носителе, а также на электронном носителе ежегодно не позднее 15 марта года, следующего за отчетным. В случае необходимости к каждой из форм прилагается пояснение особенностей определения (расчета) отдельных показателей. 

2. Направления мониторинга

2.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципального задания производится по следующим направлениям:

· соответствие объема предоставленных муниципальных услуг (работ) параметрам муниципального задания; 
· соответствие контингента потребителей услуги (работы) параметрам задания;
· соответствие качества предоставленных учреждением услуг (работ) параметрам задания;
· соотношение нормативной и фактической стоимости предоставления единицы муниципальной услуги (работы)

2.2. Мониторинг соответствия объема предоставленных муниципальных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания

Мониторинг соответствия объема предоставленных муниципальных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания осуществляется в следующем формате:

Форма 1. 

Соответствие объема предоставленных муниципальных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания

	Название муниципального учреждения__________________________________________

Отчетный период _____________________________



	№ п/п
	Наименование услуги (работы)


	Единица измерения 


	Объем муниципального задания 


	Фактический объем предоставленных услуг (выполненных работ)


	Отклонение 

	
	1
	2
	3
	4
	5=(4÷3)×100%

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


2.3. Мониторинг соответствия контингента потребителей услуги (работы) параметрам муниципального задания

Мониторинг соответствия контингента потребителей услуги (работы) параметрам муниципального задания осуществляется в следующем формате:

Форма 2. 

Соответствие контингента потребителей муниципальных услуг (работ) параметрам муниципального задания

	Название муниципального учреждения__________________________________________

Отчетный период _____________________________



	№ п/п
	Наименование услуги (работы)


	Контингент потребителей, установленный муниципальным заданием 
	Количество потребителей каждой категории из числа установленных заданием
	Количество потребителей сверх контингента, установленного заданием:

	
	1
	2
	3
	4

	1.
	
	Категория 1: _______________

Категория 2:

_______________

Категория 3:

_______________

…
	Категория 1: _______________

Категория 2:

_______________

Категория 3:

_______________

…
	Категория 1: _______________

Категория 2:

_______________

Категория 3:

_______________

…

	2.
	
	
	
	


По услугам коллективного пользования Форма 2 не заполняется.

2.4. Мониторинг соответствия качества услуг (работ) параметрам муниципального задания 
 Мониторинг соответствия качества оказанных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания осуществляется по каждой группе требований к качеству услуги (работы):

· требования к квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу (выполняющего работу)

· требования к используемым в процессе оказания услуги (выполнения работы) материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема

· требования к процедурам, порядку (регламенту) оказания услуги (выполнения работы)

· требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги (выполнения работы)

· требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги (выполнения работы), и их содержанию.

Мониторинг соответствия качества предоставленных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания в следующем формате:

Форма 3. 

Соответствие качества предоставленных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания
	Название муниципального  учреждения _________________________________________________

Отчетный период _____________________________________



	Требования к  квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу (выполняющего работу)
	Требования к используемым в процессе оказания услуги (выполнения работы) материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к процедурам, порядку (регламенту) оказания услуги (выполнения работы)
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги (выполнения работы)
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги (выполнения работы), и их содержанию

	Показатель
	Соответствует/не соответствует*
	Показатель
	Соответствует/не соответствует*
	Показатель
	Соответствует/не соответствует*
	Показатель
	Соответствует/не соответствует
	Показатель
	Соответствует/не соответствует

	Наименование услуги (работы) 1 ________________________________________________________



	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	
	(Требование 1)
	

	(Требование …)
	
	(Требование …)
	
	(Требование …)
	
	(Требование …)
	
	(Требование …)
	

	Наименование услуги (работы) 1 ________________________________________________________



	…
	
	…
	
	…
	
	…
	
	…
	


*    +  (соответствует требованию)

    -  (не соответствует требованию)

В случае несоответствия требованию в графе указывается отклонение от параметра муниципального задания.

2.5. Мониторинг соответствия фактической стоимости оказания единицы услуги (работы) расчетно-нормативной

Мониторинг соответствия фактической стоимости оказания единицы услуги (работы) расчетно-нормативной в следующем формате:

Форма 4. 

Соответствие фактической стоимости оказания единицы услуги (работы) расчетно-нормативной
	Название муниципального учреждения _______________________________________

Отчетный период _____________________________________



	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Расчетно-нормативная стоимость 
	Фактическая стоимость 
	Отклонение

	1
	2
	3
	4
	5=(4)/(3)×100%

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Расчетно-нормативная стоимость услуги (работы) определяется ГРБС при определении объема финансового обеспечения муниципального задания.

Фактическая стоимость услуги (работы) рассчитывается ГРБС на основании данных о фактически произведенных расходах в процессе предоставления услуги (выполнения работы) в отчетном периоде.

2.6. Дополнительные источники информации для проведения мониторинга

Дополнительным источником информации для проведения мониторинга и контроля исполнения муниципального задания являются:

1. Проведение контрольных мероприятий по оценке качества услуг (работ). Порядок проведения контрольных мероприятий приведен в Приложении 1 к настоящему Порядку.

2. Рассмотрение обращений граждан, поступающих:

- в устной форме (звонки, а также в ходе приема граждан должностными лицами);

- в письменной форме - переданные ГРБС непосредственно или с использованием любой формы связи (по почте, по факсу, по электронной почте и др.);

- в форме заявлений, жалоб и предложений, зафиксированных в книге обращений, обязательной к ведению во всех учреждениях, оказывающих муниципальные услуги (работы). Порядок ведения книги обращений приведен в Приложении 2 к настоящему Порядку.

3. Корректировка параметров муниципального задания по результатам мониторинга и контроля

3.1. На основании результатов мониторинга и контроля исполнения муниципального задания главный распорядитель бюджетных средств принимает решение о корректировке параметров муниципального задания.
По результатам мониторинга и контроля могут быть приняты решения следующего характера:

· установление заданий подведомственным учреждениям по снижению издержек, связанных с предоставлением муниципальных услуг (выполнением работ);

· пересмотр контингента потребителей муниципальных услуг (работ) путем уточнения (сокращения) определения категорий потребителей, обладающих правом на получение данных услуг (работ);

· введение частичной оплаты услуг (работ) потребителями;

· изменение требований к качеству предоставления услуги (выполнения работы);

· сокращение принимаемых к финансированию объемов предоставления услуги (выполнения работы);

· иные решения, не противоречащие законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Ростовской области, а также правовым документам Задонского сельского поселения.

4. Публикация результатов мониторинга 

4.1. Результаты мониторинга публикуются на сайте администрации Задонского сельского поселения и на информационных стендах администрации.


Глава Задонского сельского поселения  


               С.И. Рябов

Приложение 1

к Порядку проведения мониторинга 

и контроля  исполнения муниципального

 задания на предоставление муниципальных 

услуг  (выполнение работ)

ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОВЕРКЕ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ 
1. Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального  задания проводятся главным распорядителем бюджетных средств на основе ежегодно составляемых планов контрольных мероприятий и на основании поступивших жалоб на качество муниципальных услуг (работ). План проведения контрольных мероприятий утверждается главным распорядителем бюджетных средств.

2. Контрольные мероприятия проводятся по месту фактического предоставления услуг (выполнения работ) в часы работы проверяемого учреждения и в установленные рабочие дни.

3. Продолжительность контрольного мероприятия должна быть достаточной для проверки требований к качеству услуг (работ), соответствовать целям этого мероприятия и не должна превышать десяти календарных дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований, экспертиз со значительным объемом контрольных мероприятий, на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего контрольное мероприятие, главный распорядитель бюджетных средств может продлить срок проведения контрольного мероприятия, но не более чем на двадцать календарных дней.

4. О проведении каждого контрольного мероприятия издается распоряжение администрации Задонского сельского поселения с указанием участвующих в нем должностных лиц.

5. В распоряжении о проведении контрольного мероприятия указываются:

- фамилия, имя, отчество должностного лица (лиц), направляемого для осуществления контрольного мероприятия (далее - должностное лицо);

- правовые основания проведения контрольного мероприятия;

- вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

- наименование учреждения, в отношении которого проводится контрольное мероприятие;

- наименование услуг (работ), в отношении которых проводится проверка;

- цели, задачи и предмет контрольного мероприятия;

- дата начала и окончания контрольного мероприятия.

6. Контрольное мероприятие может проводиться без предварительного уведомления либо с предварительным уведомлением проверяемого учреждения в письменной или устной форме. Предварительное уведомление может содержать требования о заблаговременной (к началу проверки) подготовке необходимых для контрольного мероприятия материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий.

7. Контрольное мероприятие проводится должностным лицом (лицами) на основании предъявленного им руководителю проверяемого учреждения (или лицу, его замещающему) распоряжения.

8. В период проведения контрольного мероприятия должностное лицо (лица) вправе:

- посещать территорию и помещения проверяемого учреждения;

- требовать от руководителя проверяемого учреждения во время проведения контрольного мероприятия присутствия работников этого учреждения для своевременного ответа на поставленные вопросы и представления соответствующих документов;

- требовать от руководителя и работников проверяемого учреждения необходимые по существу контрольного мероприятия справки в письменной форме, в том числе справки, составленные на основании имеющихся документов, устных разъяснений, а также письменных объяснений;

- требовать от руководителя проверяемого учреждения необходимые оригиналы документов или их копии, делать копии документов;

- проверять документы, относящиеся к предмету контрольного мероприятия.

9. В случае отказа руководителя проверяемого учреждения представлять необходимые для проведения контрольного мероприятия документы либо установления им других препятствий должностное лицо (лица) должно направить письменный запрос указанному руководителю с установлением сроков представления запрашиваемой информации (документов) и устранения этих препятствий.

10. В период осуществления контрольного мероприятия должностное лицо (лица) отраслевого органа обязано:

- своевременно и в полном объеме исполнять предоставленные ему полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений исполнения задания на предоставление услуг (выполнение работ);

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемого учреждения;

- проводить контрольные мероприятия на основании и в строгом соответствии распоряжением главного распределителя бюджетных средств о проведении контрольных мероприятий;

- не препятствовать руководителю проверяемого учреждения и уполномоченным им лицам присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;

- не препятствовать осуществлению деятельности проверяемого учреждения;

- обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных в ходе контрольного мероприятия;

- составить акт по результатам контрольного мероприятия;

- ознакомить руководителя проверяемого учреждения с актом, составленным по результатам контрольного мероприятия.

11. По результатам проведения контрольного мероприятия должностным лицом (лицами) составляется акт о проведении контрольного мероприятия, в котором указывается:

- наименование учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие;

- вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

- период проведения контрольного мероприятия;

- наименование услуг (работ), в отношении которых проводится проверка;

- критерии оценки в качества услуг (работ);

- отклонения от параметров муниципального задания;

- документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе контрольного мероприятия, или отсутствие таковых;

- выводы, содержащие оценку результатов контрольного мероприятия, и предложения по устранению выявленных нарушений.

Акт проведения контрольного мероприятия подписывается должностным лицом (лицами), а также руководителем учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие. В случае отказа руководителя учреждения подписать акт делается запись об этом в акте о проведении контрольного мероприятия.

Акт о проведении контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах, один из которых направляется руководителю учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие.

Глава Задонского сельского поселения  


               С.И. Рябов

Приложение 2

к Порядку проведения мониторинга 

и контроля  исполнения  муниципального  

задания на предоставление  муниципальных 

услуг  (выполнение работ)

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ КНИГИ ОБРАЩЕНИЙ

1. Ведение книги обращений (далее - Книги) является обязательным для всех организаций, предоставляющих муниципальные услуги (выполняющих работы).

2. Книга обращений регистрируется главным распорядителем бюджетных средств и выдается прошнурованной, заверенной печатью и подписью его руководителя. На начальных листах Книги обращений печатаются адрес и номера телефонов должностных лиц, уполномоченных осуществлять мониторинг и контроль деятельности учреждения по оказанию услуг (выполнению работ).

3. Книга обращений должна находиться на видном и доступном для потребителей месте. Книга должна предъявляться по первому требованию.

4. Потребителю, желающему внести запись в Книгу обращений, должны быть созданы для этого необходимые условия - предоставлены ручка или карандаш, место для ведения записи.

5. Руководитель организации, предоставляющей услуги (выполняющей работы), обязан в установленный срок рассмотреть внесенную в Книгу обращений запись, разобраться в существе вопроса, принять необходимые меры к устранению отмеченных недостатков и нарушений в работе организации.

Для сведения лица, написавшего обращение, и контролирующих лиц руководитель организации, предоставляющей услуги, обязан сделать в Книге обращений на оборотной стороне обращения отметку о принятых мерах и в пятидневный срок направить письменный ответ заявителю, указавшему свой адрес.

Копии ответов хранятся у руководителя организации до конца текущего года.

6. В случае, если для принятия мер по устранению отмеченных недостатков или осуществлению предложений требуется более пяти дней, руководитель организации или его заместитель устанавливает для этого необходимый срок (но не более двадцати дней), о чем делает в Книге соответствующую отметку.

В случае, если вопрос не может быть решен силами организации, предоставляющей услуги, руководство выносит его на рассмотрение главного распорядителя бюджетных средств и ставит об этом в известность заявителя.

7. Главный распорядитель бюджетных средств обязан не реже одного раза в квартал проверять правильность ведения Книг обращений во всех  учреждениях.

На работников учреждений, виновных в нарушении установленного порядка ведения Книг и рассмотрения обращений, могут быть наложены дисциплинарные взыскания.

8. Книга обращений ежегодно проходит перерегистрацию.

9. Форма Книги обращений имеет следующий вид:

Форма заглавного листа Книги:

КНИГА ОБРАЩЕНИЙ

__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

__________________________________________________________________

(зарегистрирована в (наименование учреждения))

__________________________________________________________________

"__" _____________ 20__ г.

Место печати

________________________________

подпись руководителя учреждения

Адрес и номера телефонов должностных лиц, уполномоченных осуществлять мониторинг и контроль деятельности учреждения по оказанию услуг (выполнению работ)

____________________________________________________________________

Форма оборотной стороны заглавного листа: 

В ЭТОЙ КНИГЕ ПРОНУМЕРОВАНО

И ПРОШНУРОВАНО ___ БЛАНКОВ

ДЛЯ ОБРАЩЕНИЙ

Форма бланка обращений:

"__" ____________ 20__ г.

ОБРАЩЕНИЕ № ________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Фамилия и инициалы заявителя _____________________________________

__________________________________________________________________

    Адрес заявителя _________________________________________________

__________________________________________________________________

    Меры, принятые по заявлению администрацией учреждения: ___________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Подпись руководителя учреждения _________________________________

    Дата "__" ___________ 20__ г.

    Ответ заявителю направлен "__" _____________ 20__ г.

    Для отметок представителя(ей) учреждения __________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Дата "__" ________________ 20__ г.

    Должность ________________________

    Подпись __________________________

Приложение 3

к Порядку проведения мониторинга 

и контроля  исполнения муниципального задания

на предоставление муниципальных услуг  (выполнение работ)
СОСТАВ И ОСНОВНОЕ СОДЕРЖАНИЕ МАТЕРИАЛОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ГЛАВНЫМИ РАСПОРЯДИТЕЛЯМИ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ Администрации ЗАДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ПО РЕЗУЛЬТАТАМ МОНИТОРИНГА И КОНТРОЛЯ  ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫ УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ)

В целях формирования доклада о результатах мониторинга и контроля  исполнения муниципальных заданий (далее – мониторинга) главные распорядители бюджетных средств подготавливают следующие материалы:

1. Перечень  учреждений и предоставляемых ими услуг (выполняемых работ), в отношении которых в отчетном периоде зафиксировано отклонение от параметров муниципального задания. Перечень представляется в виде форм отчетности следующего образца:  

Форма 5.1.

Учреждения и предоставляемые ими услуги, в отношении которых зафиксировано отклонение объема предоставленных услуг (выполненных работ) от параметров муниципального задания

	 Наименование главного распорядителя бюджетных средств ____________________________

Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Единица измерения услуги (работы)


	Отклонение 

(в % от муниципального задания)

	
	
	
	
	


Форма 5.2.

Учреждения и предоставляемые ими услуги (выполненные работы), в отношении которых зафиксировано отклонение состава обслуженных учреждением потребителей от параметров муниципального задания

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств _____________________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Категория потребителей, которым была предоставлена услуга в нарушение требований задания


	Количество потребителей, которым была предоставлена услуга в нарушение требований задания 

(в % от общей численности потребителей услуги)

	
	
	
	
	


Форма 5.3.1.

Учреждения и предоставляемые ими услуги, в отношении которых зафиксировано отклонение от требований муниципального задания к  квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу (выполняющего работу)

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств _____________________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения 

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Численность специалистов, не удовлетворяющих требованиям

(в % к общей численности специалистов)

	
	
	
	

	
	
	
	


Форма 5.3.2.

Учреждения и предоставляемые ими услуги (выполняемые работы), в отношении которых зафиксировано отклонение от требований муниципального задания к используемым в процессе оказания услуги (выполнения работы) материальным ресурсам

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств _____________________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Наименование вида материального ресурса, не удовлетворяющего требованиям задания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Форма 5.3.3.

Учреждения и предоставляемые ими услуги, в отношении которых зафиксировано отклонение от требований муниципального задания к процедурам, порядку (регламенту) оказания услуги (выполнения работы)

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств ______________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения 

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Вид нарушения процедуры, порядка (регламента) оказания услуги (выполнения работы)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Форма 5.3.4.

Учреждения и предоставляемые ими услуги (выполняемые работы), в отношении которых зафиксировано отклонение от требований муниципального задания  к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги (выполнения работы)

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств ______________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения 

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Вид оборудования, не отвечающего требованиям задания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Форма 5.3.5.

Учреждения, в отношении которых зафиксировано отклонение от требований муниципального задания  к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуг (выполнения работ), и их содержанию

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств ___________________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения 

(в порядке убывания показателя)
	Характер нарушения требований к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуг (выполнения работ), и их содержанию 

	
	
	

	
	
	


2. Сводный отчет о результатах оценки соблюдения требований к качеству фактически предоставляемых подведомственными учреждениями муниципальных услуг (работ). 
3. Перечень  учреждений и предоставляемых ими услуг (выполняемых работ), в отношении которых в отчетном периоде зафиксировано отклонение фактической стоимости предоставления единицы услуги (работы) от расчетно-нормативной:

Форма 6

Учреждения и предоставляемые ими услуги (выполняемые работы), фактическая стоимость которых отклоняется от расчетно-нормативной 

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств _____________
Отчетный период ___________________________________

	№ п/п
	Наименование учреждения 

(в порядке убывания показателя)
	Наименование услуги (работы)
	Отклонение фактической стоимости единицы услуги (работы) от расчетно-нормативной (в %)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Пояснительная  записка,  содержащая анализ причин отклонения параметров фактически предоставляемых подведомственными учреждениями услуг (выполняемых работ) от требований, установленных муниципальным заданием, а также причин отклонения фактической стоимости предоставления единицы услуги (работы) от расчетно-нормативной. 

5. План мероприятий, направленных на преодоление отклонения параметров фактически предоставляемых подведомственными учреждениями услуг (работ) от требований, установленных муниципальным заданием. 
Глава Задонского сельского поселения  


               С.И. Рябов

